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BORANG PINJAMAN PERALATAN
PEJABAT HAL EHWAL MAHASISWA

. SYARAT-SYARAT PINJAMAN PERALATAN

. Permohonan peralatan Pejabat Hal Ehwal Pelajar (HEP) hendaklah menggunakan borang yang disediakan oleh Pejabat
HEP

. Tujuan permohonan adalah untuk kegunaan rasmi Universiti sahaja (sila lampirkan surat kelulusan program).
. Permohonan hendaklah dikemukakan selewat-lewatnya tiga (3) hari bekerja sebelum tarikh penggunaan (kecuali bagi

kes-kes yang memerlukan tindakan segera).

Bayaran deposit sebanyak RMS50.00 atau RM100.00 (bergantung kepada jumlah/jenis peralatan yang dipinjam)
dikenakan bagi setiap kali pinjaman dan akan dikembalikan setelah peralatan dikembalikan dan dalam keadaan baik.

. Peminjam bertanggungjawab di atas keselamatan peralatan yang dipinjam, termasuk gantirugi/mengganti sekiranya
hilang/rosak.

* Pihak Pejabat HEMA berhak untuk mengenakan denda RM5.00 sehari di atas kelewatan memulangkan peralatan.

. Kelulusan pinjaman adalah bergantung kepada simpanan stok dan budi bicara Pegawai Bertanggungjawab dalam
menentukan jumlah pinjaman peralatan yang boleh diluluskan.

. DIISI OLEH PEMOHON
* Sila potong yang tidak berkenaan

Bil. Jenis Peralatan Jumlah Bil. Jenis Peralatan Jumlah
Pinjam| Lulus Pinjam| Lulus
Alat Siaraya Pinggan Mangkuk

1. | LCD Projector 14. | Pinggan makan

2. | White Screen 15. | Pinggan lauk

3. | Loud Hailer 16. | Pinggan bujur

4. | Portable PA System 17. | Mangkuk besar

Alat Hiasan Upacara 18. | Mangkuk kecil

5. | Kain alas meja (putih) 19. | Piring kuih

6. | Kain alas dulang cenderamata 20. | Cawan & piring

7. | Bunga hiasan meja 21. | Dulang besar/kecil

8. | Dulang cenderamata 22. | Sudu/garfu

9. | Skirting 23. | Gelas kaca

10. | Gelas penceramah 24. | Periuk

Alat Perkhemahan Alat-alatan Lain
11. | Khemah (6 orang)
12. | Sleeping bag
Alat Muzik Tradisional
13. | Gong (1 set) | |
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. DIISI OLEH PEMOHON (Sambungan)

Maklumat Program

Nama Tempat
Tarikh Mula Tarikh Tamat
Data Peminjaman Pemulangan
Tarikh
Masa * pagi/ tengahari/ petang * pagi/ tengahari/ petang
Maklumat Pemohon
Nama Jawatan
Unit/ Persatuan No. Telefon
Alamat Kediaman Tarikh
Alamat e-mel
Tandatangan
Tahun/Kursus

. DIISI OLEH KETUA UNIT/PEGAWAI UNIT PEMBANGUNAN & AKTIVITI MAHASISWA

Sokongan Ketua Unit / Pegawai (Pembangunan & Aktiviti Mahasiswa)

-l Permohonan disokong
-l Permohonan tidak disokong kerana :

Cop/ Tandatangan

Tarikh

. DIISI OLEH UNIT PENTADBIRAN & KEWANGAN, PEJABAT HEP

Kelulusan Penolong Pendaftar (Pentadbiran & Kewangan)

Deposit

[CO] ruso.00

-l Permohonan tidak diluluskan kerana :

-l Permohonan diluluskan bergantung kepada peralatan / budi bicara

-I RM100.00

Cop/ Tandatangan

Tarikh

. DIISI OLEH PEMOHON DAN STAF BERTUGAS KETIKA PEMINJAMAN/PEMULANGAN

Maklumat

Pengambilan

Pemulangan

Nama Peminjam

Tarikh

Tandatangan

Nama Staf Bertugas

Tarikh

Tandatangan

Deposit

-l RM50.00 -l RM100.00

-l RM50.00

-I RM100.00




