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UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA




BORANG MAKLUMAN PERGERAKAN STAF YANG MENJALANI KURSUS/SEMINAR/BENGKEL TUGAS RASMI DI LUAR DAN DI DALAM KAMPUS
(Pekeliling Pentadbiran Bil. 1/1985)

Kepada :



TNC (HEP)


Timbalan Pendaftar Kanan


Timbalan Pendaftar 


Penolong Pendaftar Kanan


Penolong Pendaftar

Nama
:
_______________________________________________________________________





(Staf yang memohon)

Jawatan
:
__________________________________ 
No. Pekerja :  ____________________
Tempat bertugas/dilawati :  
_______________________________________________________



_______________________________________________________

Tarikh/Masa  : i) 
Tarikh Pergi :
_____________________
Masa  :
 ___________________


 ii)
Tarikh Balik : 
_____________________
Masa  :
 ___________________

Tujuan Tugasan/Lawatan :
_______________________________________________________




_______________________________________________________

Alamat boleh dihubungi   :   
_______________________________________________________




_______________________________________________________

No. Tel. Pejabat
:
___________________________
No. Tel. Bimbit : ____________________
___________________________________


(Tandatangan Staf)

Nota :
i)
Sertakan salinan surat arahan (jika ada)


ii)
Perkara ini adalah untuk tujuan rekod punch-card

HEP/PSM/2023/09








